CES RACCOURCIS
VONT VOUS
FAIRE GAGNER
UN TEMPS FOU

POUR ACTIVER LES RACCOURCIS CLAVIER
CLIQUEZ SUR L'ICONE (4C¥) EN HA DROITE, SELECTIONNEZ “PARAMETRES
ET ACTIVEZ L'OPTION “RACCOURCIS CLAVIER" POUR LES UTILISER
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PERMET DE PERMET DE COMPOSER UN
COMPOSER UN NOUVEAU MESSAGE DANS
NOUVEAU MESSAGE UNE NOUVELLE FENETRE

CES RACCOURCIS FONCTIONNENT AUSS!| DANS LA LISTE DE CONTACTS

==

PLACE LE CURSEUR
DANS LA BARRE DE
RECHERCHE

x

DEPLACE LE CURSEUR
VERS UN MESSAGE
PLUS RECENT

(OUVRE LE MESSAGE
SELECTIONNE QUAND VOUS
PARCOUREZ VOS EMAILS

DEPLACE LE CURSEUR
VERS UN MESSAGE
PLUS ANCIEN

==

= =

DEPLACE LE CURSEUR AU
MESSAGE SUIVANT EN
“MODE CONVERSATION"

RAFRAICHIT LA PAGE
ET OUVRE LA BOITE DE
RECEPTION

)

DEPLACE LE CURSEUR AU
MESSAGE PRECEDENT EN
“MODE CONVERSATION"

(o)
ARCHIVE VOTRE
CONVERSATION

s FIUES WESSGES

)

IGNORE LA CONVERSATION
NAPPARAISSENT PLUS
INS LA BOTTE DE RECEPTION, SAUFS VOUS

SELECTIONNE LA
CONVERSATION
DANS LA LISTE

S LEOESTNATARE DIREC 0 0 Ce.

ACTIVE/DESACTIVE LE SUIVI
INDIQUE PAR UN ICONE
EN FORME D'ETOILE

INDIQUE A GMAIL
QUE CE N'EST PAS UN
MESSAGE IMPORTANT

INDIQUE A GMAIL QUE
C'EST UN MESSAGE
IMPORTANT

= [

=]

SIGNALE UN MESSAGE
COMME DU SPAM
ET LE SUPPRIME

PERMET DE
REPONDRE A UN
MESSAGE

PERMET DE REPONDRE A
UN MESSAGE DANS UNE
NOUVELLE FENETRE

Hﬁ\

@

PERMET DE REPONDRE A
TOUS LES DESTINATAIRES
D'UN MESSAGE

PERMET DE
TRANSFERER
UN MESSAGE

PERMET DE REPONDRE
ATOUS DANS UNE
NOUVELLE FENETRE

=

+(E)
PERMET DE TRANSFERER
UN MESSAGE DANS UNE

NOUVELLE FENETRE

DEPLACE UNE
CONVERSATION
VERS LA CORBEILLE

&
ENLEVE LE CURSEUR
DE LA FENETRE SUR
LAQUELLE VOUS ETES

2]

[

OUVRE LE MENU “LIBELLE"
POUR AJOUTER UN
LIBELLE A UN MESSAGE

MARQUE UN MESSAGE
COMME LU ET PASSE
AU MESSAGE SUIVANT

DEPLACE UN MESSAGE
VERS LA CORBEILLE, LE SPAM
OUTOUT AUTRE [IBELLE

e
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MARQUE UN MESSAGE
COMME LU ET PASSE
AU MESSAGE SUIVANT

ARCHIVE UN MESSAGE,
ENLEVE LE LIBELLE ET
OUVRE LE SUIVANT

ARCHIVE UN MESSAGE,
ENLEVE SON LIBELLE ET
OUVRE LE PRECEDENT
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3]

ANNULE LA
DERNIERE ACTION

QUVRE LE MENU
DEROULANT “PLUS
D'ACTIONS”

]

META JOUR LA
CCONVERSATION
LORSQU'ILY A DES
NOUVEAUX MESSAGES

DEPLACE LE CURSEUR DANS
LA BARRE DE RECHERCHI
DES CONTACTS DE CHAT

-

OUVRE L'AIDE DES
RACCOURCIS CLAVIER
DE LA PAGE EN COURS
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OUVRE LE MENU
“GROUPE” D'UN CON
POUR MODIFIER SON
APPARTENANCE

PUIs (0]
ARCHIVE LA

POUR ENVQYER UN (CONVERSATION ET
MESSAGE IMMEDIATEMENT ~ PASSE A LA SUIVANTE

(CTR) puis (@)
UTILISEZ CE RACCOURCI

Bif

(6] puis (A)

OUVRE LE DOSSIER "TOU!

LES MESSAGES" OU TOUS LES

|

(6] puis

PERMET D'ACCEDER
DIRECTEMENT A VOTRE

(&) puis (5]
OUVRE LE DOSSIER
"MESSAGES SUIVIS"

S

MESSAGES SONT ARCHIVES

LISTE DE CONTACTS

[ =
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@ eus @ ([ pus LD (¢ puis (1
OUVRE LE DOSSIER DEPLACE LE CURSEUR DANS. OUVRE LA BOITE
"BROUILLONS" LA BARRE DE RECHERCHE, DE RECEPTION
AVEC "LABEL:" PREREMPLI

pUIs [A)

SELECTIONNE TOUS
LES MESSAGES

(6) puis

OUVRE LE DOSSIER
MESSAGES ENVOYES"

DESELECTIONNE
TOUS LES MESSAGES

[*) puis

SELECTIONNE TOUS LES
MESSAGES NON LUS

SELECTIONNE TOUS
LES MESSAGES DONT
LE SUIVI EST ACTIVE

SELECTIONNE TOUS
LES MESSAGES LUS

=

puis [T)
SELECTIONNE TOUS LES
MESSAGES DONT LE
SUIVI N'EST PAS ACTIVE
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